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ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 43-п
О внесении изменений и дополнений в постановление местной администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР от 07.09.2020 № 28  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

         Во исполнение Федерального закона от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ПОСТАНОВЛЯЮ:
     1. Внести  в постановление  от 07.09.2020  № 28 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях», следующие изменения:

1). Раздел 5 Регламента изложить в новой редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, в том числе   в следующих случаях:
1) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми актами;
6) отказ администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, должностного лица администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона          № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, МФЦ, либо в Комитет экономической политики и развития КБР, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, должностного лица администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, муниципального служащего, руководителя администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) администрация сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, должностного лица администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, или муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, должностного лица администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, должностного лица администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, работниками МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. в течение трех дней со дня ее поступления.
Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае, если текст жалобы не позволяет определить суть обращения заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю. 
В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами КБР, муниципальными правовыми актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.1.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией сельского поселения Красноармейское, МФЦ, либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
   5.7.2.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, должностных лиц, муниципальных служащих администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации сельского поселения Красноармейское Терского муниципального района КБР, должностных лиц МФЦ, работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

3). Пункт 1.2. «Круг заявителей» изложить в новой редакции:
«1.2.Круг заявителей.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:
1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями».

[bookmark: Par66]2). В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»  добавить пункт 2.16. следующего содержания:
«2.16. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата.
2.16.1. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного заявителю в результате предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа), является представление (направление) заявителем соответствующего заявления о выдаче дубликата документа в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
          2.16.2. Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, одним из следующих способов:
- лично; 
- почтой;
- по электронной почте.
         2.16.3.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты поступления соответствующего заявления.
         2.16.4. Основания для отказа в выдаче дубликата документа отсутствуют.
         2.16.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет (выдает) дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления заявления».

4). В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»  добавить пункт 2.17. следующего содержания:
«2.17.  Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, по инициативе заявителя.
2.17.1. Заявитель (представитель заявителя) вправе направить заявление об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, направив его по адресу электронной почты Администрации, обратившись МФЦ или Администрацию. 
2.17.2. На основании поступившего заявления уполномоченным должностным лицом Администрации принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
2.17.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по причине отзыва заявления на предоставление муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги».

5). В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»  добавить пункт 2.18. следующего содержания:
«2.18. В запросе о предоставлении муниципальной услуги заявитель может указать способ получения запрашиваемых документов (по почте, либо лично). В случае отсутствия в запросе указания на способ получения результата, он направляется посредством почтового отправления».

6). В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»  добавить пункт 2.19. следующего содержания:
«2.19. Формы документов предоставления муниципальной услуги.
2.19.1.Форма заявления (запроса) на предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  утверждена приложением 1 к административному регламенту.
2.19.2 Формы документов, являющихся результатом предоставления соответствующей услуги, утверждены приложениями 2 и 3 к административному регламенту. 
2.19.2 Форма заявления об оставлении запроса без рассмотрения утверждена приложением 4 к административному регламенту. 
[bookmark: dst100381]2.19.4.Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, утверждена приложением 5 к административному регламенту.
            2.19.5.Форма заявления о выдачи дубликата документа о предоставлении муниципальной услуги предоставление информации «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  утверждена приложением 6 к административному регламенту»;
2. Настоящее постановление опубликовать на официальном сайте администрации сельского поселения Красноармейское в сети Интернет;
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой;
4.Постановление вступает в законную  силу после его официального обнародования.
         

Глава местной
администрации с.п. Красноармейское 
Терского муниципального района КБР                                                                    Атов А.А.  
Приложение №1
к Административному регламенту
«Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях»

                                                                                                           

Форма заявления о постановке граждан
на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

В администрацию с.п. Красноармейское 
                                    от _________________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество)
                                     проживающего: ______________________________
                                    ____________________________________________
                                    Место работы: ______________________________
                                    Телефон: домашний  _________________________
                                             служебный _________________________
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
 
    Прошу принять меня, _____________________________________________________________________________,                                                                   (ф.и.о., дата рождения)
паспорт: _____________________, выданный ______________________________________
"___" __________ ____ г., и членов моей семьи в составе ___ человек на учет
 в качестве нуждающихся в жилых помещениях по категории
_____________________________________________________________________________                                              (малоимущие граждане, ветераны ВОВ,
_____________________________________________________________________________   дети-сироты, граждане, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний и т.д.)
 
Члены семьи:
 1)_______________________  _________________________________________________           родственные отношения                              (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _______________, выданный ___________________
_____________________________________________________ "___" ___________ ____ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________
 
2)_______________________  ___________________________________________________        родственные отношения                                (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _______________, выданный ___________________
______________________________________________________ "___" __________ ____ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________
 
3)_______________________  ____________________________________________________       родственные отношения                                 (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _______________, выданный ___________________
______________________________________________________ "___" __________ ____ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________
 
4)_______________________  ___________________________________________________         родственные отношения                                 (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) ______________, выданный ____________________
______________________________________________________ "___" __________ ____ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________
 
5)_______________________  ____________________________________________________       родственные отношения                                     (ф.и.о., дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _______________, выданный ___________________
______________________________________________________ "___" __________ ____ г.,
проживает по адресу: ___________________________________________________________
 
К заявлению прилагаются следующие документы:
1) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
2) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
3) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
4) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
5) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
6) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
7) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
8) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
9) ____________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
10) ___________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
11) ___________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
12) ___________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
13) ___________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
14) ___________________________________________________________________________;             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
15) ___________________________________________________________________________.             (наименование и номер документа, кем и когда выдан)
    С  положениями  п.  21 Порядка ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам  социального  найма,  утвержденного  Законом Владимирской области от 06.05.2005 N 49-ОЗ, ознакомлен(ы) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять.
    С   последствиями   намеренного  ухудшения  гражданами  своих  жилищных условий,  предусмотренными  ст.  53  Жилищного кодекса Российской Федерации ознакомлен(ы).
 
    Подпись заявителя 
_____________________            _________________________                                                                                                             (расшифровка подписи)
    "___" __________ 20__ г.
 
 
1) ____________________  ___________  4) ____________________  ______________
     ф.и.о. дееспособного         подпись             ф.и.о. дееспособного             подпись
           члена семьи                                                        члена семьи
 
2) ____________________  ___________   5) ____________________  ________________           ф.и.о. дееспособного              подпись             ф.и.о. дееспособного             подпись
           члена семьи                                                        члена семьи
 
3)___________________  _____________  6)_____________________  ___________                        
     ф.и.о. дееспособного        подпись             ф.и.о. дееспособного             подпись
          члена семьи                                                        члена семьи
 
 Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты
"___" ___________ 20__ г.
 
_________________________________   _____________   ____________________________       (должность лица, принявшего                    (подпись)                  (расшифровка подписи)
           заявление)
 













Приложение №2
к Административному регламенту
«Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях»




Форма

_____________________________________
                     (адрес проживания заявителя)
_____________________________________
(фамилия и инициалы заявителя)



УВЕДОМЛЕНИЕ
Сообщаем, что решением жилищной комиссии Администрации сельского поселения Красноармейское от ______________ протокол № _____, постановлением Администрации сельского поселения Красноармейское от ________________ № _____ Ваша семья в составе ___ человек принята на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  с  «____» _______________ года.



Глава Администрации
сельского поселения Красноармейское                                       (Ф.И.О.)























Приложение №3
к Административному регламенту
«Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях»



    (Ф.И.О.)

_____________________________________
                     (адрес проживания заявителя)
_____________________________________
(фамилия и инициалы заявителя)



УВЕДОМЛЕНИЕ

Сообщаем, что решением жилищной комиссии Администрации сельского поселения Красноармейское от ______________ протокол № _____, постановлением Администрации сельского поселения Красноармейское от ________________ № _____ Вам отказано в принятии на учет в  качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(нормы права, послужившие основанием отказа. Причины отказа)




Глава Администрации
сельского поселения Красноармейское                                                           (Ф.И.О.)



















Приложение №4
к Административному регламенту
«Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях»

Форма
заявления об оставлении запроса без рассмотрения

(наименование учреждения)
_____________________________________
(Ф.И.О. руководителя учреждения)
Заявителя (законного представителя)
фамилия ________________________________
имя ____________________________________
отчество (при наличии) ____________________
место регистрации:
с.п. ___________________________________
улица ___________________________________
дом _____ корп. ______ кв. ______________
телефон _________________________________
паспорт (или иной документ, 
удостоверяющий личность):
серия __________ № ___________ выдан
_________________________


Заявление
об оставлении запроса без рассмотрения
 
	Прошу запрос от «___» ______ № ___ на предоставление муниципальной услуги о постановке на учёт в качестве нуждающегося в жилых помещениях, оставить без рассмотрения.
 

Подпись _______________ _______________________
                         (расшифровка подписи)
Дата _____________
Примечание: заявление оформляется рукописным (разборчиво) или
машинописным способом. Шрифт, интервал, параметры страницы произвольные.
В заявлении должно быть указано:
1. Полное наименование организации (для юридического лица) или фамилия,
имя, отчество (для физического лица) заявителя или законного представителя.
2. Контактная информация:
почтовый адрес:
контактный телефон:
e-mail                                                                                                          






Приложение №5
к Административному регламенту
«Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях»




Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
________________________________________
(наименование учреждения)
_____________________________________
(Ф.И.О. руководителя учреждения)
Заявителя (законного представителя)
фамилия ________________________________
имя ____________________________________
отчество (при наличии) ____________________
место регистрации:
с.п. ___________________________________
улица ___________________________________
дом _____ корп. ______ кв. ______________
телефон _________________________________
паспорт (или иной документ, 
удостоверяющий личность):
серия __________ № ___________ выдан
_________________________


заявление
об исправлении технических ошибок в документе

[bookmark: l2]Прошу исправить техническую ошибку в _______________________________________
(наименование документа)
от "____" ___________20 ______ г. №____, выданном_____________________________________________________________________
[bookmark: l7](наименование органа, наименование объекта)
в связи с _____________________________________________________________________
(указываются причины исправления технических ошибок)

Подпись _______________ _______________________
                         (расшифровка подписи)
Дата _____________


Примечание: заявление оформляется рукописным (разборчиво) или
машинописным способом. Шрифт, интервал, параметры страницы произвольные.
В заявлении должно быть указано:
1. Полное наименование организации (для юридического лица) или фамилия,
имя, отчество (для физического лица) заявителя или законного представителя.
2. Контактная информация:
почтовый адрес:
контактный телефон:
e-mail                                                                                                          
Приложение №6
к Административному регламенту
«Принятие граждан на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях»

Форма заявления о выдачи дубликата документа о предоставлении муниципальной услуги
________________________________________
(наименование учреждения)
_____________________________________
(Ф.И.О. руководителя учреждения)
Заявителя (законного представителя)
фамилия ________________________________
имя ____________________________________
отчество (при наличии) ____________________
место регистрации:
с.п. ___________________________________
улица ___________________________________
дом _____ корп. ______ кв. ______________
телефон _________________________________
паспорт (или иной документ, 
удостоверяющий личность):
серия __________ № ___________ выдан
_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать дубликат документа о предоставлении муниципальной услуги, ранее направленный ответом от ___ исх. №__ при оказании мне муниципальной услуги по постановке на учёт в качестве нуждающегося в жилых помещениях, в связи с _____________________________________________________________________ 
(кратко описывается причина, приведшая к необходимости получения дубликата)
Форма получения ответа: лично в руки, по почте с уведомлением, по
электронной почте (подчеркнуть нужный вариант).
Подпись __________________________
Дата «___» ___________ 20__ г.

Примечание: заявление оформляется рукописным (разборчиво) или
машинописным способом. Шрифт, интервал, параметры страницы произвольные.
В заявлении должно быть указано:
1. Полное наименование организации (для юридического лица) или фамилия,
имя, отчество (для физического лица) заявителя или законного представителя.
2. Контактная информация:
почтовый адрес:
контактный телефон:
e-mail                                                                                                          
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